Zarzadzenie Nr 107/2023
Woéjta Gminy Wierzbica

z dnia 25 wrzes$nia 2023 roku

w sprawie: wytycznych do opracowania i sporzadzania projektu uchwaty budzetowej na rok 2024.

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1273 ze zm) oraz § 1 ust. 1 Uchwaly Rady Gminy w Wierzbicy
Nr XLIX/325/2014 z dnia 14.10.2014 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Wierzbica, Wojt Gminy Wierzbica

zarzgdza:

§ 1.

1. Dochody gminy planowaé wg dzialéw, rozdziatéw i paragraféow klasyfikacji budzetowej i zrodet,
w podziale na dochody biezace i majatkowe biorac pod uwage przewidywane wykonanie 2023 roku
z uwzglednieniem mozliwych do uzyskama wpltywéw w 2024 roku przy stosowaniu zasad ostroznosci
i zasadnodci. Zatozony plan dochodéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego
wykonania roku biezacego.

2. Wyodrebnié z ogdlnej kwoty dochodéw oddzielnie w zakresie gminy:
- dochody wiasne,
- subwencje,

- dotacje na realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej oraz na zadania realizowane
w ramach porozumien,

- $rodki pochodz’qce z funduszy unijnych
w podziale na doc};ody biezace i majatkowe.
3. Dochody nalezy prognozowaé w nastgpujacy sposob:
a/ subwencja ogélna — na podstawie informacji uzyskanej z Ministerstwa Finansow,

b/ dochody biezace z tytulu udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych na poziomie
zaktadanym przez Ministerstwo Finansoéw z oszacowaniem ich realnego wptywu,

¢/ dochody z tytutu udziatéw w podatku dochodowym od os6b prawnych (CIT) oraz innych podatkow
realizowanych za posrednictwem urzedéw skarbowych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania
w 2023 roku oraz wskaznikéw makroekonomicznych,

d/ dotacje celowe na zadania whasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach
podanych przez Wojewod¢ Mazowieckiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

e/ pozostale dotacje winny byé przyjete w wysokosciach wynikajacych z zawartych porozumief, umow
lub na podstawie uzgodnien z Dotujgcym,




f/ podatki i optaty lokalne z zastosowaniem aktualnych stawek przy uwzglednieniu przewidywanego
wykonania w 2023 roku oraz poziomu windykacji zalegto$ci podatkowych,

g/ dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie
obowiazujacych stawek oraz przy uwzglednieniu przewidywanego wykonania w 2023 roku oraz poziomu
windykacji zalegtosci,

h/ dochody z tytulu wydawania zezwolei na sprzedaz alkoholu szacowaé nalezy na podstawie ilosci
zezwolen na czas okreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

i/ planowane kwoty dotacji z budzetu srodkéw europejskich na finansowanie projektow wlasnych winny
by¢ przyjete w wielkoéciach wynikajacych z harmonograméw ptlatnosci, badz planowanych do ztozenia
wnioskow o platnosé,

j/ planowane kwoty dochodéw z majatku winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej z zawartych
uméw lub przewidywanych uméw dzierzawy, najmu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci oraz
decyzji dotyczacych optat z tytutu trwatego zarzadu. Wplywy ze sprzedazy sktadnikow majatkowych
winny by¢ ustalone w oparciu o plan sprzedazy,

k/ pozostate dochody zwiazane z dziatalnoscia gospodarcza i administracyjna jednostek organizacyjnych
nalezy prognozowa¢ w oparciu o obowiazujace przepisy prawa, zawarte umowy oraz przewidywane
wykonanie roku 2023.

§ 2.
1. Przy planowaniu wydatkéw na rok 2024 przyjaé nastepujace zatozenia:

a/ opracowaé budzet Gminy Wierzbica z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci budzetowe;
w warunkach ograniczen formalno-prawnych wynikajacych z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych,

b/ wszelkie dzialania realizowane przez Gming Wierzbica musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadow.
W trakcie planowania i realizacji budzetu obowiazuja przepisy dotyczace gospodarki finansowe;j i zasady
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

¢/ wydatki na rok 2024 planowaé w sposéb celowy, racjonalny i oszczedny. W zwiazku z powyzszym
zobowiazuje Kierownikéw Referatéw oraz samodzielne stanowiska Urzedu Gminy oraz Dyrektorow
jednostek budzetowych do:

- ograniczenia wydatkéw biezacych,
- uzyskiwania optymalnych efektéw z poniesionych naktadéw,
- monitorowania i ograniczenia zuzycia mediow.

2. Wydatki planowa¢ w uktadzie dziatéw, rozdziatow i paragraféw klasyfikacji budzetowej w podziale na
wydatki biezace i majatkowe.
»

3. Wyodrebni¢ z ogdlnej kwoty wydatkéw $rodki na realizacj¢ zadafi wihasnych i zleconych ustawami
oraz na programy i projekty z funduszy unijnych, z podziatem na wydatki Urzedu i jednostek.




4. W wydatkach biezacych wyszczegélnic:

- wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,
- dotacje,

- $wiadczenia na rzecz osob fizycznych,

- wyplaty z tytutu porgczen i gwarancji,

- wydatki na obstuge dlugu gminy,

- wydatki statutowe.

5. W wydatkach majatkowych wyszczegoni¢:

- wydatki na zakupy inwestycyjne,

- wydatki na zadania inwestycyjne,

- dotacje na wydatki i zakupy inwestycyjne,
- pozostate wydatki majatkowe.

§3.

1.W planach wydatkéw i rozchodéw na 2024 rok w pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ srodki na:

- splate rat i odsetek od zaciagnietych kredytow i pozyczki na zadania inwestycyjne,

- uregulowanie ewentualnych zobowiazan z 2023 r.,

- kontynuacje rozpoczetych zadafh inwestycyjnych w tym zadan wspditinansowanych
$rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej,

- pokrycie zobowiagzan wynikajacych z uméw wieloleinich, ktérych realizacja
w roku nastgpnym jest niezbedna do zapewnienia ciagtodci dzialania jednostki, biezacego
utrzymania gminy,

- pokrycie wydatkéw wynikajacych z wyrokéw sadowych,

- realizacje zadan ustawowych jednostek organizacyjnych i Urzedu oraz srodki
na niezbgdne remonty z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych,
zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.

Pozostafe wydatki w wysokosci uzaleznionej od mozliwych do uzyskania dochodéw gminy na rok 2024.
2. Propozycje planéw do budzetu gminy na 2024 rok mogg skiadac:

a/ referaty urzedu

b/ samodzielne stanowiska pracy w urzedzie,

¢/ jednostki budzetowe,

d/ samorzadowy zaklad budzetowy,

¢/ pozostate jednostki organizacyjne.

§ 4.

W terminie do 10 pazdziernika 2023 roku Kierownicy Referatow i samodzielne stanowiska pracy oraz
Dyrektorzy jednostek budzetowych zloza propozycje planu finansowego w Referacie Finansow:

- dochodéw na 2024 rok, zgodnie z zalqcznikfem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

- wydatkéw na 2024, zgodnie z zalacznikiem Nr. 2.1 i 2.2 do niniejszego zarzadzenia.




- wydatkéw biezacych na programy i projekty wspotfinansowane ze Srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do niniejszego Zarzadzenia (obowigzkowo akceptacja Z-cy
Skarbnika).

§5.

W terminie do 10 pazdziernika 2023 roku Kierownicy Referatow i samodzielne stanowiska pracy oraz
Dyrektorzy jednostek budzetowych zloza w Referacie Finansowym wykaz proponowanych
do realizacji przedsiewzigé inwestycyjnych (zadania, dotacje, zakupy) oraz jednorocznych zadan
inwestycyjnych i dotacji inwestycyjnych, ktorych realizacja jest niezbgdna w2024 roku,
zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszego Zarzadzenia po wstepnej akceptacji Wojta Gminy.

W oparciu o rzeczowy zakres proponowanych do realizacji zadan kontynuowanych i nowych nalezy
wskazac:

- srédta  finansowania ze: srodkéw unijnych, dotacji, kredytow, pozyczki, srodkéw pochodzacych
z opfat i kar $rodowiskowych,

- naklady finansowe w poszczegdlnych latach realizacji.

§ 6.

W terminie do 10 pazdziernika 2023 r. Kierownik Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska ztozy
do Referatu  Finanséw  zbiorcze  zestawienie  w zakresie = wydatkéw  pochodzacych
z oplat i kar §rodowiskowych - zgodnie z zalacznikiem nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 7.

W terminie do 10 pazdziernika 2023 r. Komisja do spraw rozpatrywania i opiniowania wnioskow
sotectw dotyczacych przeznaczenia funduszu sofeckiego zlozy do Referatu Finansow zestawienie
zbiorcze w zakresie wydatkéw z budzetu Funduszu Soleckiego zgodnie z zalgczmikiem nr 7 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 8.

Samorzadowy zaktad budzetowy sklada plan przychodéw i kosztéw na 2024 rok, zgodnie
z zalacznikiem nr 5 do niniejszego Zarzadzenia w terminie do 10 pazdziernika 2023 w Referacie

Finansow.
§0.

Kierownik Referatu Organizacyjno-Prawnego zlozy wraz z zaakceptowanym planem finansowym
wydatkéw referatu tabele kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu ptac zgodnie z zalacznikiem nr 2.2
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10.

[
Po otrzymaniu wskaznikéw dotyczacych kwot dotacji celowych z Urzedu Wojewodzkiego, Dyrektorzy
jednostek budzetowych i Kierownicy referatow zloza propozycje planéw finansowych w Referacie
Finanséw:




- wydatkéw na 2024 rok zgodnie z zalacznikiem nr 2.1 do niniejszego Zarzadzenia.
§ 11.

Na podstawie zlozonych propozycji planéw finansowych Referat Finanséw opracowuje materiaty
niezbedne do przygotowania projektu budzetu gminy na 2024 r.

§12.
Do projektu budzetu zatacza si¢ informacje z wykonania budzetu gminy za 3 kwartaty 2023 roku.
§ 13.

W terminie do dnia 15 listopada 2023 r. Wéjt Gminy przedlozy projekt budzetu gminy na 2024 r.
- Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Warszawie.

§ 14.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 15.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Ipieczatka/

Plan dochodow na 2024 rok

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Wierzbica Nr 107/2023
z dnia 25.09.2023 r.

Dzial .........con™ waviiisinaamiaaiesli st s e asasasvess
/ petna nazwa / / rodzaj zadania /
Nazwa jednostki/referatu..............cccccciiiiiiiiiiiinin,
w zlotych
Klasyfikacja planowanych ]
dochodéw ( rozdzial, §) Zridlo dochodu Przewidywane wykonanie 2023 r. Plan 2024 r.
(opis)
1 2 3 4
1. Dochody
biezace™*
2. Dochody
majatkowe™*/**
Razem: .........u-...........Zl Razem = ..................-...........Zl
w tym:
Uwaga! ROZAZ. o = eorevesssesssiesssssss s ssnsesissseens 7
Plan nalezy sporzadzi¢ dla kazdego dzialu i rodzaju zadan oddzielnie! Rozdz. .......... - et s 24

* dochody majatkowe - §§ 076 - 078, 080, 087, 609, 610, 618, 620, 625, 626, 628 — 635, 637-639, 641 — 644, 651 — 653, 656, 661 - 666 , 668 - 671

** w dochodach nalezy wydzieli¢ $rodki z zaliczek /refundacji (biezace/majatkowe) z Unii Europejskiej zgodnie z podpisanymi umowami.
4

’

data

......... sssssssssssnssnnnnn

podpis




Zalacznik Nr 2.1 do Zarzadzenia
Waéjta Gminy Wierzbica nr 107/2023

z dnia 25.09.2023 r.
o
Plan wydatkow biezacych oraz jednorocznych zakupdéw inwestycyjnych na 2024 rok
" rodzaj zadania/
Dzial -

/ pelna nazwa /

Nazwa jednostki/wydzialu

w zlotych
Klasyfikacja Paragraf Plan wydatkéw
budzetowa Nazwa rozdzialu/paragrafu na 2024 r.
(Opis wydatku)
Rozdzial
1 2 3 4
Razem:
w tym:
ROZAZ. ..cciviviiiim vrisiiinssiissiniaies

Rozdz.

Uwaga:
Plan nalezy sporzadzi¢ dla kazdego dzialu i rodzaju zadanh oddzielnie!




Zalacznik Nr 2.2 do Zarzadzenia
Waéjta Gminy Wierzbica Nr 108/2023
z dnia 25.09.2023 r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA 1 FUNDUSZU PLAC NA 2024 ROK

Nazwa dysponenta: ....................

Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Stan zatrudnienia

Wyszczegdnienie sktadnikow wipizeliczenin impelne)|  BrzewidyEnemykananis Plan wydatkéw na
] ) . B e
wynagrodzemar(:::a:) posﬂz(c,zegolnych etaty na dzief w2023 1. wynagrodzenie w 2024 | Wskaznik % (4/3)
e 30.09.2023 . "
1 2 3 4 5
§ 3020
§ 4010
§ 4040
§ 4790
§ 4800

RAZEM

- nagrody jubileuszowe ***

- odprawy emerytalne/rentowe ***

OGOLEM

** podstawa prawna do przyznania nagrody/premii
*** w zalgczeniu podaé liczbg os6b uprawnionych

Dodatkowo nalezy podacd ilo§¢ 0séb zatrudnionych w podziale na: pelny etat, cze$é etatu (np.: %, %, % ...), zatrudnionych do projektow
unijnych, pracownik6éw realizujacych zadania w zakresie administracji rzadowej ( stan na 30.09.2023 r. oraz na 01.01.2024 r.)




DANE DOTYCZACE SKEADEK NALICZANYCH OD WYNAGRODZEN

Przewidywane
Wyszczegolnienie §§ nazwa / opis | wykonanie w2023 r. | Planowane wydatki w 2024 r. Wskaznik % (3/2)
1 2 3 4
§4110
§ 4120
§4710

Glowny ksiggowy




/pieczatka/

Zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia
Wéjta Gminy Wierzbica Nr 107/2023

z dnia 25.09.2023 r.

Plan przedsigwzi¢é inwestycyjnych (zadania, dotacje, zakupy)/
jednorocznych zadan inwestycyjnych i dotacji inwestycyjnych

kontynuowane / nowe

Dzial. .. acuismsmm s ins o e s v o s
ROZAzZIad .. oviiiiriiiiieie e
Nazwa projektu Naklady Okres Zrédlo finansowania | 2024 | Kolejne lata | Limit zobowigzafi
ogolem | realizacji | (montaz finansowy realizacji kit
pregramu/projektu) (odrebnie dla

kazdego roku)

Zadania wieloletnie w tym:

a) przedsi¢gwzigcia dot.
[programow finansowanych z
udziatem $rodkéw o ktorych
mowa w art.5 ust. 1 pkt2i3
ustawy o finansach
Jpublicznych

¢) przedsigwzigeia zwigzane
z umowami o partnerstwie
Ipubliczno - prywatnym

L. Budzet w tym:

Srodki wlasne
z kredytu/pozyczki

e = — = e — S o —

Inne zrédia
w tym z dotacji

z budzetu UE
planowane

do pozyskania
(lacznie zaliczka
+refundacja)

Ogélem budzet

* Kwota wykazana w tej pozycji w roku 2024 winna by¢ zaplanowana w dochodach i wykazana w zatgczniku Nr 1.
** Przy kwocie limitu zobowiazan nalezy uwzgledni¢ (pomniejszy¢) zaciagnigte zobowigzania wynikajace z zawartych umow.
***x § tylko w 2024 roku.




Zalycznik nr 4 do Zarzgdzenia
Wéjta Gminy Wierzbica Nr 107/2023
z dnia 25.09.2023 r.

/pieczatka/
Plan wydatkow na programy / projekty wspélfinansowane ze Srodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej (biezace)

Dzial.. ..o
| o741 VA ;) (S ————— I SRR
L.p.] Nazwa projektu Naklady Okres Zrédlo finansowania 2024 Kolejne lata |Limit zobowigzan
ogélem realizacji (montaz finansowy realizacji wk
programu/projektu) (odrebnie dla

kazdego roku)

I1. Srodki

z budzetu UE
planowane

do pozyskania
(dot. refundacji
i zaliczek)

* Kwota wykazana w tej pozycji w roku 2023 winna by¢ zaplanowana w dochodach i wykazana w zataczniku Nr 1.
** Przy kwocie limitu zobowigzan nalezy uwzgledni¢ (pomniejszy¢) zaciagnigte zobowigzania wynikajace

z zawartych umow.

#** § tylko w 2024 roku.




(pieczatka)

Plan przychodéw i kosztéw samorzadowego zakladu budzetowego na 2024 rok

/nazwa samorzadowego zaktadu budzetowego/

Zalgcznik Nr 5 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Wierzbica Nr 107/2023
z dnia 25.09.2023 r.

w ztotych

PRZYCHODY KOSZTY
Roz- Nazwa Stan $rodkéw | Przychody Dotacja Dotacja Suma Koszty Stan $rodkow Suma
dziat obrotowych wlasne przedmiotowa | na zakupy bilansujaca obrotowych. | bilansujaca
na pocz. z budzetu i wydatki na koniec
2024 r. inwestycyjne ogdlem 2024 r.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Razem

Uwaga: do zestawienia nalezy dolaczy¢ szczegétowy plan finansowy przychodow i kosztéw oraz wydatki na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane (wg zal. Nr 2.2)

Gléwny Ksiegowy

data




/pieczatka/

Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Wierzbica nr 107/2023
z dnia 25.09.2023 r.

Plan wydatkow ze srodkéw pochodzacych z oplat i kar sSrodowiskowych na 2024 rok

/rodzaj zadania/

w zlotych
Klasyfikacja budzetowa Opis wydatku Plan wydatkéw
/dzial, rozdz., paragraf/ na 2024 r.
1 2 4

Razem:

podpis




/pieczatka/

Plan wydatkow na zadania realizowane w ramach Funduszu Soleckiego na rok 2024

Zalacznik nr 7 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Wierzbica Nr 107/2023

z dnia 25.09.2023 r.

Kwota wydatkow

Dzial

Rozdzial

Solectwo

Nazwa Zadania
124/

........




