ZARZADZENIE nr 9/2023
Wajta Gminy Wierzbica
z dnia 31 stycznia 2023 r.

w sprawie okreSlenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych i finansowych
oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez dyrektorow/kierownikéw
jednostek organizacyjnych Gminy Wierzbica

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2022
r. poz. 559 z pdz. zm.), § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 ze zm.) oraz § 9 ust. 9
rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Dyrektorzy/Kierownicy jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie Wierzbica oraz
jednostki obstugujgcej sporzadzaja sprawozdania budzetowe i finansowe oraz
sprawozdania w zakresie operacji finansowych w systemie SJO Besti@ w formie
dokumentéw  elektronicznych  opatrzonych  kwalifikowanymi  podpisami
elektronicznymi przez osobg pelnigcg funkcje gtownego ksiegowego i kierownika
jednostki.

2. Podlegle jednostki przekazujg sprawozdania wylacznie w formie elektronicznej

na skrzynke podawczg Urzgdu Gminy Wierzbica w systemie epuap: / s781103gsn
w formacie pliku xml oraz PDF w terminach wynikajacych z rozporzadzenia.

3. Jednostkowe sprawozdania budzetowe i finansowe oraz sprawozdania w zakresie
operacji finansowych jednostki urzad gminy i organ Gminy Wierzbica sporzadza si¢ w
systemie Besti@ w formie dokumentéw elektronicznych opatrzonych
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez osobg¢ pelnigcg funkcje skarbnik
i wojta gminy. Za date zlozenia sprawozdania uwaza si¢ date zlozenia ostatniego
podpisu w w/w systemie.

4. Samorzadowe osoby prawne skladajg sprawozdania w zakresie operacji finansowych
w wersji elektronicznej z zastosowaniem obowiazujgcych formularzy dostgpnych
na stronach internetowych Ministerstwa Finansow pod adresem www.mf.gov.pl
i przesylaja opatrzone kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, podpisami
zaufanymi przez osob¢ pelnigcg funkcje gldwnego ksiggowego i kierownika
jednostki, w terminach wynikajacych z rozporzadzenia, na skrzynke podawcza
Urzedu Gminy Wierzbica w systemie e- puap: / s781i03gsn w formacie PDF
oraz xml lub xls.

5. Na zgdanie Skarbnika lub Wojta Gminy, jednostki organizacyjne sg zobowigzane
ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia lub materiaty uzupelniajace do sprawozdan.




6.

7.

Korekty sprawozdan podlegle jednostki przekazuja w wyzej okreslonej formie
niezwlocznie po ich sporzadzeniu.

W przypadku braku mozliwosci przekazania sprawozdan poprzez elektroniczng
skrzynke  podawcza  sprawozdania przekazuje si¢ na adres e-mail
wierzbica@wierzbica.pl.

W przypadku awarii systemu i braku mozliwosci przekazania sprawozdan w sposéb
wskazany w ust. 2, ust. 4 i 7 sprawozdania przekazuje si¢ w formie papierowe;j
na dziennik podawczy Kancelarii Urzgdu Gminy w Wierzbicy. Po usunieciu awarii
nalezy niezwlocznie przestaé¢ sprawozdania w systemie e-puap.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Wierzbica
oraz jednostke obstugujaca do $cistego przestrzegania postanowien zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wierzbica.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowani¢ po raz pierwszy
do sporzagdzanych sprawozdan za okresy sprawozdawcze od dnia 1 stycznia 2023 r. oraz
rocznych sprawozdan za rok budzetowy 2022,

§ S. Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 28/2021 Woéjta Gminy Wierzbica z dnia 2 kwietnia 2021 r.
w sprawie okre$lenia form przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
Wierzbica. S

!




